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Ordem de Serviço nº 001/2015
EMANUEL HASSEN DE JESUS, Prefeito Municipal de Taquari, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuições legais,

Considerando, a necessidade de regulamentar o processo de Prestação de Contas das subvenções, contribuições e auxílios, estabelecendo procedimentos padronizados que facilitarão tanto o processo de prestação de contas pela entidade, quanto a conferência e controle por parte do Poder Público.
RESOLVE:


Toda solicitação para concessão de recursos à entidade e respectiva prestação de contas, deve seguir os seguintes procedimentos:
1. A entidade deverá fazer a solicitação, no Setor de Protocolo, onde receberá os formulários padronizados para encaminhamento do da solicitação conforme Orientação 01.2014 da Unidade Central de Controle Interno (Anexo I).
2. O Setor de Protocolo enviará a solicitação ao Gabinete do Prefeito para  verificação e pré-decisão sobre a concessão ou não do recurso com base no interesse público.
3. O Gabinete do Prefeito encaminhará a solicitação para secretaria competente. A Secretaria, deverá:
- verificar se o Plano de Aplicação está devidamente preenchido (Anexo II da Orientação 01.2014 da UCCI);
- solicitar à Secretaria da Fazenda dotação orçamentária; 

- emitir parecer devidamente assinado pelo Secretário, concordando ou não com a concessão do recurso;
- encaminhar á Secretaria de Administração para elaboração do Projeto de Lei e Minuta de Convênio para encaminhamento à Câmara de Vereadores;
- Declaração de Compromisso de Prestação de Contas (Orientação 01.2014 da UCCI).
4. Com a aprovação legislativa, a Secretaria de Administração concluirá o termo de convenio e o encaminhará á Secretaria da Fazenda, devidamente assinado pelas entidades. 
 5. No setor de protocolo, estará à disposição da entidade os formulários em papel ou via e-mail, para prestação de contas e orientará a sua realização conforme norma interna 01/2014 e seus anexos. 

6. O setor de contabilidade realizará análise dos aspectos contábeis da prestação de contas e a encaminhará para a Secretaria responsável pela liberação do convênio para conferir se o objeto do convênio está em conformidade. Após, enviará para a Secretaria de Administração e Recursos Humanos para que esta encaminhe para a Comissão de convênios, auxílios e subvenções do município, para que esta opte pela aprovação ou desaprovação total ou parcial. 
7. No caso de desaprovação total ou parcial, enviará o processo de imediato para o Setor Jurídico para análise e tomada das providências necessárias.

8. Caso as entidades não entreguem a prestação de contas no prazo estabelecido, após 30 dias do vencimento a Secretaria de Administração entrará em contato com a entidade e após tomará as providências necessárias.
9. Fazem parte desta ordem de serviço modelos anexos. 
10. Cumpra-se a partir desta data.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TAQUARI, 13 de janeiro de 2015.
Emanuel Hassen de Jesus

Prefeito Municipal
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